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Die Hochschule Bochum (BO) ist eine Hochschule flir angewandte
Wissenschaften mit etwa 10.000 Studierenden. Sie bietet 49 Bache-
lor- und 25 Masterstudiengdnge in den Themengebieten Technik,
Wirtschaft und Gesundheit an, die auf acht Fachbereiche an drei
Standorten in Bochum und Velbert Heiligenhaus verteilt sind. Um den
Betrieb der Hochschule kiimmern sich etwa 960 Beschdftigte, davon
arbeitet knapp die Halfte im nicht-wissenschaftlichen Bereich. Fur
die IT der Hochschule ist das Dezernat 6 - Campus IT zustandig. Die
Abteilung verantwortet und administriert die gesamte IT-Infrastruktur
inklusive Soft- und Hardware und den damit verbundenen Prozessen
in Forschung und Lehre sowie der Verwaltung.



auch hochschulen sind auf
effiziente prozesse angewiesen

Digitalisierung zdhlt auch far moderne Bildungseinrichtungen wie die Hochschule Bochum, kurz BO, zu
den groBten Chancen und Herausforderungen der Gegenwart. Dabei gilt es einerseits die steigenden
Zahlen an Studierenden und die komplexer werdenden Studiengdnge und Prifungsordnungen abzu-
bilden. Andererseits muss sie als Bildungseinrichtung aber auch moderne Compliance-Vorgaben wie die
DSGVO oder GoBD erflllen und ihre Verwaltung effizient und modern organisieren.

Das Beispiel der BO zeigt, dass Hochschulen bei der Digitalisierung interner Prozesse durchaus zu den
Vorreitern zdhlen: Thomas Lohrmann und Oliver Gall, die im Dezernat 6 — der Campus IT - fUr die ERP-
Software beziehungsweise Datenbanken und Campus-Managementsysteme verantwortlich sind, mus-
sen in ihren Unterlagen weit zurlickgehen, um den Start von easy archive zu herauszufinden:

.Seit 25 Jahren haben wir easy archive fiir die Belegarchivierung auf jeden
Fall schon im Einsatz”,

so Thomas Lohrmann. Spater kamen mit einer Software zur Verwaltung der Studierendenakten und
zur Durchfiihrung von Workflows fur QualitdtsverbesserungsmaBnahmen noch zwei weitere wichtige
Anwendungsbereich auf Basis des easy Dokumentenmanagements hinzu.

easyarchive

lassen sie sich die software
zeigen

easy archive ist Ihr Allrounder fir rechtskonforme Datenarchi-
vierung nach GoBD und DSGVO und lasst sich Gber Schnittstellen
anbinden.

= Daten sicher und rechtskonform ablegen
= KI-basierte Metadaten-Extraktion
= Mitwachsen, wenn das Business wdchst

= Dediziert und jederzeit auf freigegebene Daten zugreifen,
unabhdngig vom Standort


https://microsite.easy-software.com/de/live-demo-easy-archive-vereinbaren
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papierrechnungen beherrschen bis
heute das tagesgeschaft

Welche Effizienz eine DigitalisierungsmaBnahme
an einer Hochschule hat, zeigt der Blick auf den
Einsatz des Belegarchivs an der BO. Die Verwal-
tung nutzt easy archive in Verbindung mit dem
Scan-Modul easy Capture zur Digitalisierung und
Archivierung aller Rechnungen aus dem zentralen
Einkauf in der Hochschule:

.Das reicht von EU-weiten Ausschreibungen bei
GroBprojekten bis zum Bleistift, den sich viel-
leicht ein Professor bei einem Einzelhédndler vor
Ort bestellt” erlautert Oliver Gall.

Dabei ist es bis heute so, dass der Uberwiegende
Teil dieser Rechnungen auf Papier in der Hoch-
schule eingeht. Thomas Lohrmann schatzt ihren
Anteil auf etwa 90 Prozent aller eingehenden
Belege. Diese werden nach dem Eingang mit easy
Capture eingescannt und digitalisiert und an-
schlieBend Uber eine Schnittstelle mit Daten der
MACH-Software, ein ERP-Spezialsystem fur 6ffent-
liche Verwaltungen, verschlagwortet und dannin
easy archive revisionssicher und DSGVO-konform
archiviert. Alle elektronischen Rechnungen gelan-
gen genauso in easy archive.

Seit dem Start der Software im Jahr 2001 wurden
auf diese Weise in der Hochschule fast 350.000
Ein- und Ausgangsrechnungen digital abgelegt.
Die Hochschule hat sich diesen Prozess bereits
sehr frih extern zertifizieren lassen, um die rechts-
konforme Verwendung der Software zur Archivie-
rung von Rechnungen mit easy archive dokumen-
tieren zu kénnen. Die Schnittstelle, mit der easy
archive an MACH angebunden wird, hat die interne
IT der BO selbst programmiert. Dabei haben die
IT-Experten bewusst darauf verzichtet, die MACH-
eigene Dokumentenablage als Archiv zu nutzen,
weil das easy-System auch technisch besser in die
Ablaufe passte.
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ein verlassliches system, das nicht
mehr wegzudenken ist

So lauft easy archive bis heute verldsslich auf den Servern der Hochschule. Den administrativen Aufwand
fUr das System beschreibt Oliver Gall als duBerst gering:

~Manchmal gibt es einen Anpassungsbedarf, das erledigen wir gréBtenteils selbst,
nur Versionsupdates lassen wir von den Technikern von easy durchfiihren.”
Und Thomas Lohrmann ergdnzt: ,,Grundlegend Iauft das System sehr stabil.”

Inihrer tdglichen Arbeit kdnnen die Mitarbeitenden in der Verwaltung komfortabel Gber das easy-Web-
portal auf das Archiv zugreifen. Das bedeutet in der Regel: Sie nutzen die Suchfunktionen und sehen sich
die gefundenen Dokumente direkt am Bildschirm an. Oliver Gall betont, wie selbstverstdndlich die Arbeit
mit dem digitalen Archiv fUr die Mitarbeitenden mit den Jahren geworden ist:

.Gerade in der Beschaffung hat man sich an die einfache Benutzung
des Archivs ldngst gewohnt. Ist es aus irgendeinem Grund nicht zu erreichen,
geht bei uns spdtestens nach einer Stunde der erste Anruf ein.”

digitale studierendenakte: Langzeit-
archivierung lLeicht gemacht

Nach der erfolgreichen EinflUhrung von easy archive, hat die BO bereits im Jahr 2004 ein weiteres Digi-
talprojekt mit easy realisiert: die digitale Studierendenakte. Auf Grundlage von easy Documents wurde
dabei eine durchgdngige digitale Studierendenakte geschaffen, die den gesamten Zyklus an der Hoch-
schule abbildet. Der Prozess beginnt bei der Immatrikulation, indem fur alle Studierenden eine Akte
angelegt wird, die zundchst alle Bewerbungsunterlagen und im Fall eines dualen Studiums auch die
dazugehdrigen Kooperationsvertrdge enthdlt. Im Verlauf des Studiums wird diese Akte kontinuierlich mit
Antrdgen und Belegen und schlieBlich mit dem Abschlusszeugnis und der Urkunde ergdnzt.

Nach der Exmatrikulation sorgt ein klar definierter Workflow flr die rechtskonforme Archivierung. Hierbei
werden alle nicht aufbewahrungspflichtigen Dokumente aus der Bewerbungsphase geldscht. Alle we-
sentlichen Kerndokumente - insbesondere Zeugnisse und Leistungsubersichten —werden revisionssicher
ins Archiv Uberfuhrt. Diese Langzeitarchivierung ist essenziell, da diese Dokumente von einer Hochschule
bis zu 50 Jahre lang aufbewahrt werden mussen, um ehemaligen Studierenden auch Jahrzehnte spdater
eine beglaubigte Urkunde ausstellen und ihre Leistung nachvollziehen zu kénnen.
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effizient und transparent:
die digitalisierunq der qv-mittel

Im Jahr 2011 hat die Hochschule Bochum schlieBlich mit easy Documents den internen Prozess zur
Beantragung sogenannter QualitdtsverbesserungsmaBnahmen (QV) grundlegend digitalisiert. Diese
Mittel, die von den Fachbereichen fur Anschaffungen oder Personal beantragt werden, liefen zuvor
Uber Papierformulare, die im Nachgang zum Teil Uber langwierige E-Mail-Ketten und handschriftliche
Vermerke bearbeitet wurden.

Heute werden die Antrdige Uber das Webportal von easy Documents gestellt, wodurch automatisch

ein vordefinierter digitaler Workflow startet. Ein Antrag durchl@uft dabei gegebenenfalls eine fachliche
Prafung, bevor er zur finalen Entscheidung an das Prdsidium geleitet wird. Nach der Genehmigung
wird die Haushaltsabteilung automatisch informiert, dass die Mittel bewilligt wurden und der Beschaf-
fungsprozess gestartet werden kann. Mehr als 3000 QV-Antrdge konnten auf diese Weise bis heute an
der BO digital gestellt werden.

Das Beispiel zeigt, dass die digitale Dokumentenverwaltung nicht nur die Ablage von Dokumenten ver-
einfacht, sondern auch als ein zentrales Workflow-System eingesetzt werden kann. Oliver Gall hebt die
Vorteile hervor, die sich daraus fur die Hochschularbeit in Bochum ergeben:

.Das Schéne an diesem System ist, dass es den Vorgang sichtbar macht.
Die Antragsteller sehen sofort, ob und wo ihr Antrag gerade in Bearbeitung ist:
Wurde er schon ans Présidium weitergeleitet oder ist noch eine Riickfrage offen?

Sobald der Antrag durch ist, weiB die Verwaltung, dass die Mittel bereitgestellt
werden kénnen, und die Antragsteller sehen, dass der Beschaffungsvorgang
gestartet oder die studentische Hilfskraft angestellt werden kann.”


https://easy-software.com/de/newsroom/dokumentenaufbewahrung-wenn-dann-richtig/
https://easy-software.com/de/newsroom/dokumentenaufbewahrung-wenn-dann-richtig/

,wir hatten hier auch schon mal den fall,

dass sich jemand nach 35 oder 40 jahren
noch einmal sein hochschulzeugnis ausstellen
lassen wollte. dank der Langzeitarchivierung
mit easy archive ist so etwas fur uns
uberhaupt kein groBes thema.”

Thomas Lohrmann
Administration ERP-Software
Hochschule Bochum
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Als Digitalisierungsexperte und fihrender ECM Software-
Hersteller steht easy seit 1990 flr rechtssichere, digitale
Archivierung und effiziente, automatisierte Geschdfts-
prozesse. Uber 5400 Kunden in mehr als 60 Léndern und
allen Branchen vertrauen auf unser Unternehmen und unser
starkes Partnernetzwerk. Unsere gemeinsamen Archivie-
rungs-, ECM-, DMS-, P2P- und HCM-Softwareldsungen &
Services bilden das digitale Zentrum fUr datenbasierte
Intelligenz und machen Menschen, Unternehmen und
Organisationen erfolgreich. Namhafte Marken unserer
Tochtergesellschaften wie PROXESS und HABEL ergdnzen
dieses Angebot.
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