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checkliste: in 10 schritten
fit fur die e-rechnungspflicht

Uberpriifen der Betroffenheit:

|:| Bestimmen Sie, ob Ihr Unternehmen von der E-Rechnungs-
pflicht betroffen ist.

Informieren Sie sich Uber die spezifischen gesetzlichen
Anforderungen und Ubergangsfristen.

Kommunikation mit Lieferanten und Kunden:

|:| Identifizieren Sie die wichtigsten Rechnungssteller und
informieren Sie diese Uber die neuen Anforderungen.

|:| Fragen Sie diese Lieferanten, wie sie ab dem 01.01.2025 ihre
E-Rechnungen stellen werden.

Verstdndnis der E-Rechnung:

|:| Machen Sie sich mit den Grundlagen und Formaten der
E-Rechnung vertraut (z.B. XRechnung, ZUGFeRD).

Technische Vorbereitung:

|:| Richten Sie eine zentrale E-Mail-Adresse flr den Empfang
von E-Rechnungen ein.

|:| Wahlen Sie eine geeignete Softwareldsung zur Verarbeitung
von E-Rechnungen.

|:| Stellen Sie sicher, dass Ihre IT-Infrastruktur die neuen
Anforderungen unterstitzt.

Schulung und Information:

|:| Schulen Sie lhre Mitarbeiter im Umgang mit E-Rechnungen.

[ ] Informieren Sie Ihre Geschéftspartner tber die
bevorstehenden Anderungen und die neuen Prozesse.
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Prozessanpassung:

|:| Analysieren Sie Ihre aktuellen Rechnungsprozesse und passen

Sie diese an die neuen Anforderungen an.
|:| Implementieren Sie einen Workflow fur den Empfang,
die Prafung und die Archivierung von E-Rechnungen.
Archivierung und Compliance:

|:| Stellen Sie sicher, dass Ihre E-Rechnungen gesetzeskonform

archiviert werden.

|:| Nutzen Sie geeignete Archivierungslésungen, um die
gesetzlichen Anforderungen zu erfillen.

Testphase:

|:| Flhren Sie eine Testphase durch, um sicherzustellen, dass
alle Systeme und Prozesse reibungslos funktionieren.

|:| Beheben Sie eventuelle Probleme vor dem Stichtag.

Kontinuierliche Uberwachung:

|:| Uberwachen Sie kontinuierlich die Einhaltung der neuen
Prozesse und passen Sie diese bei Bedarf an.

|:| Bleiben Sie Uber gesetzliche Anderungen und Best
Practices informiert.
Risikomanagement:

|:| Identifizieren Sie potenzielle Risiken und entwickeln
Sie Strategien, um diese zu minimieren.

Erfahren Sie jetzt alles, was Sie zur E-Rechnungs-
pflicht wissen miissen.

Als Digitalisierungsexperte und
fUhrender ECM Software-Hersteller
steht easy seit 1990 fur rechtssichere,
digitale Archivierung und effiziente,
automatisierte Geschdaftsprozesse.
Uber 5.400 Kunden in mehr als 60
Landern und allen Branchen vertrau-
en auf unser Unternehmen und unser
starkes Partnernetzwerk.

Unsere Archivierungs-, ECM-, DMS-,
P2P- und HCM-Softwareldésungen &
Services bilden das digitale Zentrum
fUr datenbasierte Intelligenz und
machen Menschen, Unternehmen
und Organisationen erfolgreich. easy
ist Teil der conrizon AG, der europdi-
schen Holding fur marktfihrende
ECM-Marken wie PROXESS, HABEL
und Shareflex.

buchen sie jetzt einen
kostenfreien
beratungstermin

Wenn Sie ndhere Informationen zu
unseren Losungen wunschen, kdnnen
Sie direkt einen Termin buchen.
Wahlen Sie daflr einfach einen
passenden Termin.

] .

E =1-H. Klicken oder
- scannen.

EASY SOFTWARE AG

Jakob-Funke-Platz 1| 45127 Essen
+49 (0) 201 - 65069 - O
info@easy-software.com
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