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GUT ZU WISSEN

welche dokumente mussen
archiviert werden?

Sobald die in digitalen Geschdftsprozessen entstehenden Daten und Dokumente steuerrechtliche Relevanz
besitzen, mussen diese revisionssicher archiviert werden. Zu den zu archivierenden Dokumenten zdhlen typi-
scherweise die folgenden:

Biicher und Aufzeichnungen (z.B. Geschdftsvorfdlle, Buchungen etc.)

Inventare (z.B. Aufzeichnungen Uber die korperliche und wertmdBige Bestandsaufnahme aller
Vermogensgegenstande und Schulden)

Jahresabschliisse
Lageberichte (z.B. als gesetzlich bestimmte Ergdnzung zum Jahresabschluss)

Eroffnungsbilanzen sowie die zu ihnrem Verstdndnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und sonstigen
Organisationsunterlagen

Buchungsbelege (z. B. Eingangsrechnungen, aber auch versendete Rechnungen)

empfangene Handels- und Geschdaftsbriefe (jegliche Korrespondenz zur Vorbereitung, Abwicklung,
zum Abschluss oder Widerruf eines Geschafts)

Wiedergaben der versendeten Handels- und Geschdaftsbriefe

Unterlagen nach Artikel 15 Absatz 1 und Artikel 163 des Zollkodex
(z.B. Einfuhrzollanmeldung, Rechnungen etc.)

Sonstige Unterlagen, soweit sie fir die Besteuerung von Bedeutung sind (z. B. Personalunterlagen)

die richtigen easyarchive
daten in den

Daten sicher und rechtskonform ablegen.
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https://easy-software.com/de/easy-archive/

